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Olyan online Ɗjobb kezedƉ lehet, 
akinek ki szervezheted 
az online munkáid egy részét, hogy
 ezzel időt, energiát takaríts meg a
vállalkozásodnak, és
nem utolsó sorban természetesen
magadnak is.

KI IS A VIRTUÁLISASSZISZTENS? NÉZZÜK MEGÖSSZEFOGLALVA!
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MILYEN FELADATOKAT TUDSZKISZERVEZNI VIRTUÁLISASZISZTENSNEK?
1., Weboldalkészítés.
2., Karbantartás.
3., Blogcikkek írása.
4., Webshop feltöltése. 
5., Hírlevelek kezelése.
6., Közösségi média kezelése.
7., Képszerkesztési feladatok.

8., Adminisztrációs tevékenységek.
9., Fordítási munkák elvégzése.
10., Telefonos ügyfélszolgálat.
11., Hanganyag gépelése.
12., Prezentációk készítése.
13., Statisztikák készítése.
14., Emailek kezelése.
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Szerz˽dést köt Veled a
munkavégzéshez

Szerződés
A feladatok teljes

dokumentálása a könnyebb
érthet˽séghez.

Dokumentálás
˼ egy távoli (interneten

keresztül) dolgozó, saját
munkaeszközeit, szoftvereit
használó segítség, aki után

nem kell járulékokat fizetned

Vállalkozó, mint Te

Foglaljuk össze!
HOGYAN DOLGOZIK EGY VIRTUÁLISASSZISZTENS?
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A VIRTUÁLISASSZISZTENS, EZÉRT:

Takarít az irodában.

Nem
Főz kávét.

Nem
Nem beszélget munkaidejében

a konyhában.

Nem
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ÁLTALÁBAN EZEKBEN AFELADATOKBAN NEMKÉRHETED A SEGÍTSÉGÉT:

Telemarketing..

Nem
Követelés behajtás.

Nem
Ügyfélszolgálati

telefonok kezelése.

Nem

Hétvégi
munkavégzés.

Nem
S.O.S munkavégzés.

Nem
Személyes irodai

jelenlét.

Nem
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Ahhoz, hogy a feladatok elvégzése teljesen
problémamentesek legyenek,
elengedhetetlen a szerződés írásban
rögzítése, és a munka csak ezek után kerül
elvégzésre.

A MUNKAMEGKEZDÉSE ELŐTT
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A B C
Megrendelő

Munka kiválasztása

A weboldalon kiválasztja, hogy milyen
feladatra keres virtuális marketing

asszisztenst. A megrendelést elküldi az
űrlapon keresztül.

A megrendelés után egy ZOOM híváson
keresztül megbeszélik a részleteket,

pontosítanak a szerződéshez.

Ha mindent sikerült megbeszélni, jöhet
a szerződés elkészítése (VA), majd ezt
követően küldi az Ügyfélnek aláírásra.

Megrendelő-VA

Megbeszélés online

Megrendelő-VA

Szerződés aláírása

A VIRTUÁLIS ASSZISZTENSSZERZŐDÉST KÖT VELED A MUNKAVÉGZÉSHEZ
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MENNYI EGY VIRTUÁLISASSZISZTENS MUNKADÍJA?

Ahány VA, annyiféle tudás, gyakorlat, és ezáltal munkadíj.

Óradíjas

Általánosságban elmondható viszont, hogy több, mint egy irodában dolgozó  alkalmazotti órabér.
idotervezes.hu

Csomag-
díjas

Eseti 
megbízás

Havi 
elszámolás

Heti 
elszámolás

https://idotervezes.hu/blog/


1-1 kisebb részfeladatban kérnél
segítséget.
Akár több munkát is átadnál.
8 órás munkatársat még nem tudsz
foglalkoztatni.
Elfoglalt cégvezető vagy.
Megbízható, több munkafolyamathoz
értő, jól képzett segítségben
gondolkodsz.

MIKOR ÉRDEMESVIRTUÁLIS ASSZISZTENSTKERESNED?
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Találd meg a Te virtuális
asszisztensedet! Keress bizalommal!

NE VÁRJ ADDIG, AMÍGAZ IDŐ ELSZALADMELLETTED!

Elérhetőségek:
Web: idotervezes.hu
Tel: 06/70-287-5129
Email: hello@idotervezes.hu
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Web: idotervezes.hu

HA SIKERESEN MEGTALÁLTAD A ”JOBB KEZED”, A VÁLLALKOZÁSOD VELE EGYÜTT MEGHOZZAA KÍVÁNT EREDMÉNYEKET. 
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